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	Příloha č. 2
Závazného pokynu ZS MZd IOP č. 3



Schválil PhDr. Mgr. Jan Bodnár

1. Tabulka v rámci kapitoly G.1.3 Příručky pro žadatele a příjemce, verze 1.0 se mění následujícím způsobem:  

	Druh výdajů
	Doklady, jimiž lze prokázat náklad při vyúčtování
	Způsob doložení*



	Pořízení samostatných movitých věcí

Pořízení materiálu a zásob

Pořízení nehmotného majetku

Nákup softwaru, licencí, ocenitelných práv (práva duševního vlastnictví) aj. 
	faktury
	P

	
	dodací listy, předávací protokoly dle závazného vzoru v příloze č. 4.12
	P

	
	doklad o zaplacení
	P

	
	objednávka/ smlouvy s dodavateli
	P

	
	
	

	Výdaje na propagaci a publicitu


	faktura
	P

	
	dodací listy, předávací protokoly
	P

	
	doklad o zaplacení
	P

	
	objednávka/ smlouvy s dodavateli
	P

	
	fotodokumentace, vzorky
	P

	
	
	

	Náklady na semináře/konference 
	faktura
	P

	
	prezenční listina s podpisy uchazečů
	P

	
	prezentace, fotodokumentace
	P

	
	program
	

	
	objednávka/ smlouvy s dodavateli, lektory
	P

	
	
	

	Výdaje na externí služby (odborné poradenství, konzultační a právní služby, výdaje na překlady a tlumočení aj.)Výdaje na zpracování dokumentace, analýz a studií
	faktura
	P

	
	objednávka/ smlouva s dodavateli
	P

	
	doklad o zaplacení
	P

	
	dodací listy, předávací protokoly, 
	P

	
	kalkulace provedených prací s podrobným vymezením rozsahu prováděných prací minimálně v členění: 

- podrobný popis činnosti 

- jméno či pozice pracovníka/pracovníků vykonávající činnost

- počet hodin prováděné činnosti 

-  hodinová sazba a cena celkem

Ke každému řádku kalkulace resp. popisu činnosti požadujeme uvést odkaz na  konkrétní dokumentaci (vyhotovení MZ/MH či ŽoP, vyhotovení OoZ, email, zápis z jednání nebo jiné výstupy.) či skutečnost (telefonický rozhovor, jednání, řešení změn, organizace VŘ apod.), které by v případě požadavku EF či jiného kontrolního subjektu prokázaly uvedenou činnosti a jí odpovídající hodiny. 

Z klíčových porad požadujeme vyhotovit a následně i doložit zápis. 

V případě služeb na zajištění externího managementu projektů postupuje příjemce dle závazného vzoru Soupis prací uvedeného v příloze č. 4.13
	P

	
	zprávy, posudky, studie, analýzy, zápisy z jednání či jiné výstupy dokládající prokazatelnost provedené služby
	P

	
	
	

	Výdaje na překlady a tlumočení


	faktura
	P

	
	doklad o zaplacení
	P

	
	objednávka/ smlouvy s dodavateli (s uvedením počtu normostran u překladů a rozsah v hodinách u tlumočení)
	P

	
	kopie přeložených materiálů
	K

	
	
	

	DPH
	- daňové doklady 

- koeficientní plátci DPH doloží doklad o výši koeficientu za poslední uzavřený rok
	P

	
	
	

	Výběrové řízení 

(Nejedná se o úplný výčet , dále jsou uvedeny dokumenty vztahující se k různým typům výběrového řízení)

Příjemce dokládá pouze ty dokumenty, které již nepředložil dříve (viz bod E.2.2.6.4) nebo které nebyly předmětem kontroly nebo monitorovací návštěvy

Doklady je možno doručit též v elektronické podobě (neskenované na CD/DVD).


	Zadávací dokumentace
	P

	
	Doklad o zahájení VŘ
	

	
	Evidenci podaných nabídek, včetně případných oznámení o nepostoupení k dalšímu hodnocení
	

	
	Dodatečné informace s případnými dotazy v průběhu VŘ 
	

	
	Čestná prohlášení členů hodnotící komise, popř. členů komise pro otevírání obálek, o nepodjatosti
	

	
	Zápis o otevírání obálek 
	

	
	Zápis z jednání hodnotící komise
	

	
	Zápis/zpráva o posouzení a hodnocení nabídek
	

	
	Oznámení o výsledku výběrového řízení zaslané uchazečům, případně oznámení o vyloučení uchazeče či zrušení VŘ vč. dokladů o jejich odeslání
	

	
	Námitky neúspěšných účastníků výběrových řízení a proces jejich řešení
	

	
	Nabídky všech uchazečů 
	

	
	Doklad o uveřejnění předběžného oznámení, písemné zprávy zadavatele a odůvodnění veřejné zakázky
	

	
	Doklad o uveřejnění smluv, výši uhrazené ceny a seznam subdodavatelů na profilu zadavatele
	


*P - doložení při zjednodušené Žádosti o platbu , K – doložení při kontrole na místě u příjemce , 
 E - doložení emailové korespondence (viz část E.2.2 „Povinnost dodržování podmínek při zadávání zakázek“)
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